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Nazov organizacie: Obec Sulin

Nazov internej smernice :

Smernica é 34

0 verejnom obstaravani

Poradové Cislo smernice : 34

Vypracovala : Helena Malastova — referentka obce
Schvilil : Stefan Romaiiak — starosta obce

Datum vyhotovenia internej smernice : 2.5.2016

Platnost’ internej smernice : 2.5. 2016

Predchadzajica smernica €. 32 2 1.7.2015

Obec Sulin, ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 zakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani
a 0zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, upravuje obsah smernice,

ktorej i¢elom je zabezpecenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

CL 1.

Vseobecné ustanovenia

Verejny obstaravatel’ Obec Sulin (dalej len verejny obstaravatel’) je podla § 7 ods. 1 pism. b),
zékona NR SR €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorSich predpisov verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek
postupovat’ podl'a prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaja zakazky na dodanie
tovaru, zékazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz
navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminicia uchadzacov alebo
zaujemcov, hospodarska sut'az (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finan¢nych prostriedkov.

1. Smernica je uréena pre vSetkych zamestnancov obce — (d’alej len ,,zamestnanci®).

2. Povinnost’ aplikovat’ postup verejného obstaravania podl'a zékona o verejnom obstaravani sa
vzt'ahuje na zadavanie zakaziek bez ohl'adu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje,
rozpocet obce, prostriedky zo $tatneho rozpoctu, iné $tatne institacie, Strukturalne fondy EU).

3. Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat’ podl’a tejto smernice v plnom
rozsahu.



Strana2z13

CL L.
Definicia zdkladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka ( § 3) vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi ispeSnymi uchadza¢mi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca ( § 2 ods. 5) vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina
takych osob, ktora na trhu dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma
zaujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.

Uchadzaé¢ ( § 2 ods. 5) je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskutocniuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

CPV — predmety zakazky sa zatried’'uju podl'a klasifikacii platnych v Eurdpskom spolocenstve. Jednou
z klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikacny systém zamerany na
Standardizaciu udajov na definovanie predmetu zakazky — vid’. www.uvo.gov.sk.

Obstaravatel’ ( § 9) — je pravnicka osoba, na ktori ma verejny obstaravatel’ priamy alebo nepriamy
rozhodujuci vplyv na zaklade vlastnickeho prava, finanéného podielu alebo pravidiel, ktorymi sa
spravuje, a vykonava aspoi jednu z ¢innosti uvedenych v § 9 v odsekoch 3 az 9.

Predpokladana hodnota zikazky vo verejnom obstaravani sa urcuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidla jej vypoctu uruje § 6 zdkona o verejnom obstaravani.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahia aj:

- hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit,

- vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

- ceny a odmeny , ktoré sa poskytnt uchadza¢om alebo ucastnikom sut’aze navrhov,

- predpokladanou hodnotou tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ poskytnu
dodavatelovi v suvislosti so zékazkou na uskutoCnenie stavebnych prac, ak st potrebné na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

- predpokladana hodnota zakazky sa vyjadruje Ciselne, ak nie je mozné urcit’ predpokladanii hodnotu
zakazky, ur¢i sa finan¢ny limit podl'a § 6 zakona o verejnom obstaravani, zodpovedajici zakazke a jej
predpokladanej hodnote,

Ramcova dohoda ( §2 ods. 5, pism. g) je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane druhej. Ramcova
dohoda urcuje podmienky zaddvania zadkaziek pocas jej platnosti, najmd Co sa tyka ceny a
predpokladaného mnoZstva predmetu zdkazky.

Povinnou nalezitost'ou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania a
ktorej predmetom je zavdzok dodavatela na opakované plnenie spoCivajice v dodani tovaru, je
dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k urCeniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla
ktorého st zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy povinné ur€ovat’ cenu tovaru
s ohl'adom na vyvoj cien porovnatenych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak s ceny na trhu
nizsie, neZ cena ur¢ena ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom podl'a ramcovej dohody
alebo zmluvy, st povinné urcit cenu najviac v sume priemeru medzi tromi najniz§imi cenami
zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je
povinnou naleZitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran,
ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistend spésobom podla prvej
vety.

Spdsob, akym zmluvné strany budu zistovat’ ceny na ¢ely zmeny cien je na dohode zmluvnych stran,
pri¢om na tcely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajacich uréeniu ceny za opakované plnenie a
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b) musia vziat’ do tivahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitel'né tovary, ak
v Case ich zistovania existuji.

Elektronicka aukcia (§ 54) je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na
predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaji urcitych prvkov ponuk,
¢) novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Ucelom elektronickej aukcie je zostavit' poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim.

Elektronické aukcia sa nepouzije, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby a zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ktorych predmetom je intelektualne plnenie.

Verejny obstaravatel’ podl'a § 43 ods. 3 moze pouzit’ elektronick aukciu vo verejnej sutazi, v uzsej
sut'azi, rokovacom konani so zverejnenim, ak mozno presne urcit’ technické poziadavky tykajlice sa
predmetu zakazky.

Sut'azné podklady (§ 42) pre ucely zakona o verejnom obstaravani su pisomné, grafické alebo iné
podklady obsahujuce vymedzenie predmetu zakazky.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania u nadlimitnych a
podlimitnych zakaziek je externe spolupracujuci pravnik (v pripade potreby).

Zmena zmluvy, ramcovej dohody — podmienky za ktorych je mozné uskuto¢nit’ zmeny zmluvy
alebo ramcovej dohody su vymedzené v § 18 zdkona o verejnom obstaravani.

Elektronické trhovisko (§13) je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to aukénym
postupom, ako aj zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti.

Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra SR.

Externé subjekty su pravnické osoby alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade platne uzatvorenej
dohody st povinné v zmysle zmluvnych podmienok zabezpecovat proces verejného obstaravania,
poskytovat’ poradenski alebo konzultaéni ¢innost’ v oblasti verejného obstaravania v prospech
verejného obstaravatela.

CL IIL
Komisia

1. Verejny obstaravatel je s vynimkou pripadov vyssie uvedenych v stilade s § 51 zakona o verejnom
obstaravani povinny na vyhodnotenie pontk zriadit najmenej trojélenni komisiu. Clenovia
komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazky alebo
koncesie. Komisia je spdsobild vyhodnocovat’ predlozené ponuky, ak je sucasne pritomna vicSina
jej Clenov.

2. Clenom komisie nesmie byt’ osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena
komisie bola

a. uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b. Statutirnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

€. spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadza¢om alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca,
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d. zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac ¢lenom,

3. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo
vzt'ahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najmé ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej
mobze vzniknat’ vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia pontk.

4. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi ¢estnym vyhlasenim verejnému
obstaravatelovi, Ze nenastali skuto¢nosti pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie, alebo oznami, ze
nastali skutocnosti, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie.

CLIV.
Postupy verejného obstarivania a finan¢éné limity

1. Financné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V
zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (financného limitu), je zakazka nadlimitna,
podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitna ( § 5 ods. 2) je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako
finanény limit, ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom vydanym Uradom pre verejné
obstardvanie.

a) od 209 000,- € - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie
sluzby,

b) od 5 225 000,- € - ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

3. Podlimitna zakazka
I. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu - elektronické trhovisko (d’alej ET):

Podlimitna civilna zakazka (§ 5 ods. 3) zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladand hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podla § 5 odseku 2 a sucasne rovnaka
alebo vysSia ako:

a) od 5 000,- € do 209 000,- €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin do 40 000,-
€) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona €.
343/2015 Z. z.).

b) od 5 000,- € do 5 225 000,- €, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prac.

I1. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré nespadaju do
predchadzajiaceho zaradenia nie bezne dostupnych na trhu - §§ 113 az 116

a) od 20 000,- € do 209 000,- €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na
poskytnutie

sluzby (okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona ¢. 343/2015 Z. z.).

b) od 70 000,- € do 5 225 000,- € , ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

I11. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny:
a) od 40 000,- € do 209 000,- € potravin — elektronické trhovisko, ak sa jedna o bezne

Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavand verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 3 v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Konkrétne postupy vo verejnom obstaravani pri podlimitnych zakazkach su upravené v § 108 az 118
zakona.
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1. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek (§ 29) st:

a) verejna sutaz,

b) uZzsia sut'az,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) sutazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie

2. Konkrétne postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach s upravené v § 91 az 98

zakona.

ClL V.

BeZna dostupnost’ na trhu

1. Beine dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st pre ucely tejto smernice a
zakona o verejnom obstaravani, ktoré

nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢iiované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedinecnych poziadaviek,
st pontikané v podobe, v ktorej su bez vicsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj

dodané, poskytnuté alebo uskutocnené a zarovein

su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutocnované pre
verejného obstaravatela, dodavané, poskytované¢ alebo uskutoCiiované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. st najméa
tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. st najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota zakazky je
vyssia ako 5.000.- €, sa budu zabezpecovat’ prostrednictvom elektronického trhoviska.

5. V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov stanovit’ beznti dostupnost,
pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat’ prostrednictvom elektronickej aukcie.

CL VL.
Postup podlimitnych zikaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel

a) postupuje podl'a § 109 az 112 zakona o VO, (t.j. obstaravanim prostrednictvom elektronického

b)

trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu,

postupuje podl'a § 113 az 116, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez podla
pism. a), alebo ak mu technické moznosti objektivne neumozituji postupovat’ podl'a pismena

a)
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c) podla§ 109 az 112 alebo podla § 113 az 116, ak ide 0 dodanie tovaru, ktorym st potraviny.

Pri pouziti postupu podla § 109 az 112 nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzatvorit’ rfdimcovi
dohodu najviac na 12 mesiacov

Podlimitné zakazky s vvuzitim elektronického trhoviska § 109

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sliizi na zabezpecenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s
tym stvisiacich ¢innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktacnym
systémom je popisany v § 109 az § 112.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb je podrobne popisany v
Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska, ktoré s zverejnené na stranke www.eks.sk.

Podlimitné zakazKky nie bezne postupné bez vvuzitia elektronického trhoviska § 113

Podrla §§ 113 - 116 zakona sa bude postupovat pri vSetkych bezne dostupnych zakazkach, ktorych
predpokladana hodnota zakazky sa pohybuje v rozmedzi:

Postup podlimitnej zakazky je nasledovny:
§ 113:

Verejny obstaravatel vypracuje a posSle vyzvu na predkladanie ponuk, ozndmenie o pouziti
priameho rokovacieho konania, informaciu o vysledku verejného obstaravania a oznamenie o zmene
zmluvy alebo ramcovej dohody tradu pre verejné obstaravanie elektronicky vo formate a postupmi na
prenos dostupnymi na webovom sidle uradu pre verejné obstaravanie na uverejnenie.

Informaciu o vysledku verejného obstaravania posle verejny obstaravatel

* do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody,

* bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného obstardvania, ktoré bolo predmetom vyzvy na
predkladanie ponuk.

Verejny obstaravatel nie je povinny posielat’ Uradu pre verejné obstarivanie /dalej len UVO/
informaciu o vysledku verejného obstaravania, ak ide o zmluvy uzavreté na zaklade ramcovej dohody.
Oznamenie o zmene zmluvy alebo ramcovej dohody posle verejny obstardvatel’ do 14 dni po jej
zmene.

Ak ide o zmluvu uzavretii v ramci dynamického nakupného systému podla §§ 58 az 61 zakona,
verejny obstaravatel’ posle oznamenie o vysledku verejného obstaravania publikaénému tradu a UVO
elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle publikacného uradu a na
webovom sidle UVO na uverejnenie
* do 30 dni po uzavreti kazdej zmluvy v ramci dynamického nakupného systému alebo
* do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka hromadne za kazdy kalendarny Stvrtrok.

UVO uverejni oznamenia vo vestniku do piatich dni odo diia ich odoslania. Datum odoslania
preukazuje verejny obstaravatel’.

UVO uverejni v profile verejného obstaravatel’a v ¢leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani

vyzvu na predkladanie pontk, ozndmenie o pouziti priameho rokovacieho konania a informaciu o
vysledku verejného obstaravania.
Vo vyzve na predkladanie ponuk, v ozndmeni o pouZiti priameho rokovacieho konania, v informacii o
vysledku verejného obstaravania uradu pre verejné obstardvanie, v ozndmeni o zmene zmluvy alebo
ramcovej dohody, v profile verejného obstaravatel'a mozno osobné udaje uvadzat v rozsahu meno a
priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikacné ¢islo, e-mailova adresu
a telefonne Cislo.
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§ 114:

Predpokladana hodnota zékazky je platnd v Case odoslania vyzvy na predkladanie pontk na
uverejnenie vo vestniku; ak sa uverejnenie vyzvy na predkladanie pontik nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platné v Case zacatia postupu zadavania zékazky.

Na preukézanie splnenia podmienok ucasti tykajucich sa osobného postavenia verejny obstaravatel’
vyzaduje doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu v
rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky; mdze vyzadovat’ d’alSie doklady, ktorymi sa preukazuje
osobné postavenie podl'a § 32 zakona. Verejny obstaravatel moze ur€it’ na preukazanie podmienok
ucasti tykajucich sa finanéného a ekonomického postavenia a technickej sposobilosti alebo odbornej
sposobilosti doklady podl'a §§ 33 az 36 zakona.

Vo vyzve na predkladanie ponuk verejny obstaravatel’ okrem iné¢ho uvedie:
* informacie tykajlce sa Casti, ak je zakazka rozdelena na samostatné Casti,
* predpokladani hodnotu, mnozZstvo alebo rozsah obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb; predpokladanti hodnotu uvedie vzdy, ak urci podmienky ucasti vo vdzbe na predpokladanti
hodnotu alebo ak vyZzaduje zabezpeku,
* podmienky ucCasti a oddvodnenie primeranosti kazdej uréenej podmienky ucasti tykajucej sa
finanéného a ekonomického postavenia a technickej sposobilosti alebo odbornej spdsobilosti vo
vzt'ahu k predmetu zékazky, ak sa vyzaduju,
* vysku zabezpeky, ak sa vyzaduje,
» pristup k sutaznym podkladom a inej sprievodnej dokumentacii,
* vyhradu podl'a § 108 ods. 2 zdkona, ak sa uplatiiuje,
» kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu,
« informaciu, ¢i sa povol'uju variantné rieSenia,

* lehotu na predkladanie pontik a adresu, na ktoru sa ponuky predkladaji

* datum, ¢as a miesto otvarania ponuk,

« informaciu, ¢i sa pouzije elektronicka aukcia,

* informaciu, ¢i sa vyZaduje predkladanie ponuk vo forme elektronického katalogu, alebo aby ponuky
obsahovali elektronicky katalog,

* datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.

Lehota na predkladanie ponik nesmie byt kratsia ako:

* 15 dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie vo vestniku, ak ide o zakazku
na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,

* 25 dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie vo vestniku, ak ide o zakazku
na uskutocnenie stavebnych prac.

Ak verejny obstaravatel” nepontika pristup k sutaznym podkladom z dévodov uvedenych v § 20
0ds. 7 alebo § 22 ods. 4 zékona, lehota na predkladanie ponik nesmie byt kratsia ako 30 dni odo dna
odoslania vyzvy na predkladanie pontk na uverejnenie vo vestniku.

Verejny obstaravatel’ poskytuje pristup k sut'aznym podkladom a inej sprievodnej dokumentacii podl'a
§ 43 ods. 1 zdkona odo dila uverejnenia vyzvy na predkladanie ponik vo vestniku.

Sutazné podklady uverejni v profile v den nasledujuci po uverejneni vyzvy na predkladanie ponuk vo
vestniku. Vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie internetovi adresu, na ktorej su dokumenty podl'a
prvej vety pristupné.

Ak pristup k sutaznym podkladom, ich Casti alebo inej sprievodnej dokumentacii verejny
obstaravatel’ nemoze poskytnut’ podl'a § 43 ods. 1 z déovodu uvedeného:

* v § 20 ods. 7 zékona, vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie, ze prislusny dokument poskytne inak,
ako elektronickymi prostriedkami a adresu, na ktorej mozno poziadat’ o tento dokument,

* v § 22 ods. 4 zakona, vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie opatrenia, ktoré vyzaduje na ochranu
dovernych informdcii a informéaciu, ako mozno ziskat’ pristup k prislusnému dokumentu.

Vysvetlenie informacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v sutaznych podkladoch alebo
vinej sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel bezodkladne oznami vSetkym zaujemcom,
najneskor vSak tri pracovné dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk za predpokladu, ze o
vysvetlenie sa poziada dostato¢ne vopred.
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Verejny obstaravatel' posudzuje splnenie podmienok ucasti v stlade s vyzvou na predkladanie
ponuk.
Ak st podmienky tcasti uvedené aj v sttaznych podkladoch, nesmu byt v rozpore s vyzvou na
predkladanie ponuk.
Pri pouziti elektronickej aukcie je otvaranie pontuk neverejné, tidaje z otvarania ponuk sa nezverejiuji
a zapisnica z otvarania ponuk sa uchddzacom neposiela.
Ak verejny obstaravatel’ zrusi verejné obstaravanie, v informacii o vysledku verejného obstaravania
uvedie, ¢i zadavanie zakazky bude predmetom opétovného uverejnenia.

§ 115

Verejny obstaravatel’ postupuje pri zadavani zadkazky na zaklade rdmcovej dohody podla § 83 ods. 2
az 9 zakona.
Verejny obstaravatel’ moze zadavat’ podlimitné zdkazky v ramci dynamického ndkupného systému
podrla §§ 58 az 61 zékona.

Povinnosti podl'a § 56 stvisiace s registrom kone¢nych uzivatel'ov vyhod sa vztahuji na podlimitni
zakazku zadavanu bez vyuzitia elektronického trhoviska.

§ 116:

Verejny obstaravatel’ vyzve na rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych vybranych
zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy, ak:
« spiia aspoti jednu z podmienok uvedenych v § 81 pism. b), d) az h), 7
* postupe podla §§ 113 a 114 nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych
ponik bez vykonania podstatnych zmien nespliia poziadavky uréené verejnym obstaravatelom na
predmet zakazky, a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadévania zdkazky sa podstatne
nezmenia,
» zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa zadava
z dévodu mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym obstaravatel'om, ktord nemohol predvidat, a
vzhl'adom na vzniknut ¢asovl tieseil nemozno postupovat’ podla §§ 109 az 111 alebo §§ 113 a 114
alebo
* ide o nové stavebné prace alebo sluzby spocivajiice v opakovani rovnakych alebo porovnatel'nych
stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych povodnym dodavatel'om za predpokladu, ze
* su v stlade so zakladnym projektom, v ktorom sa uvadza rozsah moznych dodato¢nych stavebnych
prac alebo sluzieb a podmienky ich zadania,
* povodna zakazka bola zadavana postupom podla §§ 113 a 114 zdkona a informacia o zadavani
zakazky priamym rokovacim konanim bola uz stucastou vyzvy na predkladanie ponuk pri zadavani
povodnej zakazky,
» predpokladana hodnota pdvodnej zakazky bola uréena podl'a § 6 ods. 2 pism. a) zakona a opakovana
zakazka sa zadava do troch rokov od uzavretia povodnej zmluvy.

Verejny obstaravatel moze poziadat zaujemcu alebo zaujemcov o predlozenie dokladov
preukazujucich splnenie podmienok tcasti.

Na rokovanie sa vztahuje povinnost’ podla § 82 ods. 3 zakona.

Verejny obstaravatel’ je povinny vypracovat’ a poslat’ uradu elektronicky vo formate a postupmi na
prenos dostupnymi na webovom sidle Gradu najneskor pat’ pracovnych dni pred diiom odoslania vyzvy
na rokovanie oznamenie o pouziti priameho rokovacieho konania, v ktorom uvedie najmé podmienku
pouzitia podl'a odseku 1 a odovodnenie jej splnenia; ak ide o mimoriadnu udalost’ a obstaranie tovaru
na komoditnej burze, posle oznamenie pred uzavretim zmluvy.

CL VII,

Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

1. Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2. Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sthrnna spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho $tvrtroka, v ktorej pre kazda takuto zdkazku uvedie najmé hodnotu zakazky, predmet

zakazky a identifikaciu dodavatel’a.
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3. Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyzadujt osobitné predpisy.

4. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovéva ich pat’ rokov od uzavretia
zmluvy; § 24 sa nepouZije.

5. Pre zabezpecCenie hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych finan¢nych prostriedkov sa verejny
obstardvatel’ rozhodol obstardvat’ vyssie uvedené zakazky nasledovne:

a) Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizs§ej ako 1.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju podla vlastného uvéazenia v stlade so zasadami maximalnej hospodarnosti priamym
zadanim.

b) Tovary a sluzby v hodnote vy$Sej ako 1.000.- € a zarovei rovnej alebo nizSej ako 5.000.- €:
jednotlivi zodpovedni pracovnici sa riadia postupom prieskumu s predloZzenim cenovej ponuky min.
od dvoch potencidlnych dodévatel'ov v sulade so zdsadami maximalnej hospodarnosti.

¢) Nie beZne dostupné tovary a sluzby v hodnote od 5.000.- do 20.000.- €:

jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku VI
bod 6. vyberom najvhodnejSicho dodavatel'a zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky minimalne 3
potencidlnym dodéavatel'om.

d) Nie beZzne dostupné stavebné prace v hodnote od 5.000.- € do hodnoty alebo niZ§ej ako
70.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii

d) Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote od 5.000.- € do hodnoty alebo niZ$ej ako
70.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v
¢lanku VI. bod 6. vyberom najvhodnejSieho zhotovitela zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky
minimalne 3 potencidlnym zhotovitel'om.

e) Potraviny v hodnote rovnej alebo niz$ej ako 20.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju v stlade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti
nakupovanych potravin priamym zadanim.

f) Potraviny v hodnote vysSej ako 20.000.- a zirovei rovnej alebo nizsej ako 40.000.- €:

jednotlivi zodpovedni pracovnici na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku VI. bod

6. pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin vyberom najvhodnejsicho
zhotovitel’a zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky minimalne 3 potencidlnym zhotovitel'om.

Vyberové kritéria pri zadavani zakaziek podla § 117

Verejny obstaravatel’ urcuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali
vzt'ah Uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie
tovarov, sluzieb a potravin st nasledovné kritéria:

- osobné dobré skusenosti s dodavatel'om,

- vzdialenost’ sidla prevadzky dodavatela,

- miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti),

- referencie a ich kvalita (pocet reklamacii),

kvalita a Cerstvost’ potravin,

- akciové ceny,

- cena,

- termin dodavania tovaru,

- plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravaterla,

- pripadne iné.

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozitosti a rozsahu predmetu zakazky.
Verejny obstaravatel’ sa rozhodol vyuzit’ postup priamym zadanim a zabezpecit, aby naklady spojené

s obstaravanim boli primerané kvalite a cene predmetu zdkazky u nasledovnych poloziek:

a) sluzby
- sluzobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a in¢)
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- Skolenia
- reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch,

- zhotovenie fotografii, printovych materialov, ak sa na nich vztahuje zakon ¢. 618/2003 Z. z.
(autorsky zakon)

- ubytovanie ucastnikov konferencii a $koleni poriadanych obcou
- auditorské, uverové, ratingové a obstaravatel'ské sluzby

- telekomunikacné sluzby

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

- prepravng, Speditérske a kuriérske sluzby

- sluzby pri drzbe informacného systému

- bezpecnostné sluzby

- sluzby spojené s poziarnou ochranou

- geodetické sluzby

- poradenskeé sluzby

znalecké posudky
b) tovary
- reklamné predmety

- propagacné a upomienkové predmety, ak sa na ich obstaranie vztahuje zakon ¢. 618/2003 Z.
z. (autorsky zakon)

- drobné nakupy tovarov dennej potreby pre obec a jeho zariadenia
- pohonné hmoty
- obcerstvenie, strava a pohostenie pre kultirne Sportové a iné akcie

- kvety, vecné dary, medaily, pohare pre rozne stt'aze

C) stavebné prace — drobné stavebné prace, odstranenie drobnych zavad havarijného charakteru,

d) _iné — tovary, sluzby a stavebné prace nevyhnutné na odstranenie mimoriadnej udalosti

C1. VIIL
Pésobnost’ v oblasti verejného obstaravania

1. Cely proces verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom obstaravani pri
obstaravani nadlimitnych zékaziek na dodanie tovarov, uskutocnenie stavebnych prac,
poskytovanie sluzieb, stitaz navrhov, koncesie bude vykonavat’ procesny garant. Nasledne na
zéklade objednavky obce alebo uzatvorenej zmluvy procesny garant riadi a zabezpecuje cely
proces obstaravania.

2. Kazdy, kto sa z(¢astni na priprave a vyhotoveni sitaznych podkladov, je povinny zachovavat’
mlcanlivost’ o ich obsahu az do dila, ked’ sa poskytni uchddzacom alebo zaujemcom.

CL IX.

Planovanie verejného obstaravania

Z planu verejného obstaravania musi byt’ zrejmé
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a) na aké tovary, sluzby, stavebné prace bude verejny obstaravatel’ uzatvarat’ zmluvné vztahy
V prisluSnom roku a s akym finanénym limitom,

b) predpokladané trvanie zmluvnych vzt'ahov,
€) casovy harmonogram obstaravania zakaziek,
d) postupy verejného obstaravania,

e) uréenie pouzitia elektronickej aukcie.

Starosta obce schval'uje plan verejného obstaravania v pripade schvalenia rozpo¢tu — do 30 dni
po jeho schvaleni

a) V pripade neschvalenia rozpo¢tu — do 31.1. prislu§ného roka

b) v pripade schvalenia zmeny rozpoétu majticej vplyv na realizaciu verejnych obstaravani — do
30 dni odo dna schvalenia zmien rozpoctu.

Cl X.
Dokumentacia a archivacia dokumentov

1. Evidenciu vSetkych verejnych obstaravani vykonanych u verejného obstaravatela vedie
registratirne stredisko, ktoré je povinné evidovat’ a uchovavat’ vSetky doklady z pouzitych postupov
a vSetku dokumentaciu z vykonaného verejného obstaravania v lehote stanovenej zakonom o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov.

2. Dokumentaciu z postupu verejného obstaravania registratirny pracovnik uchovava v priruénej
registratire. Po uplynuti lehoty je povinna postupovat podla Registraturneho poriadku
a Registratarneho planu..

ClL. XI.
Financ¢na kontrola

1. Zakladnt finan¢na kontrolu podl'a zdkona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole vykonava starosta
obce a referentka obce.

2. Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebnu pracu stvisiace s verejnym obstaravanim nebude uhradena,
pokial’ nebude uskuto¢nena zakladna finanéna kontrola podl'a bodu 1.

3. VSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa uchovavaju v lehote
ulozenia podl'a zékona o verejnom obstaravani.

Stefan Romariak

starosta obce



Ziakazka s nizkou hodnotou ( civilna) :

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ

Postup

Tovar ( okrem potravin)
Sluzba

Stavebné prace

<5.000.- €

§ 117 zakona

INE AKO BEZNE DOSTUPNE

NA TRHU
Tovar ( okrem potravin) < 20.000.- € § 117 zakona
Sluzba
Stavebné prace <70.000.- € § 117 zékona
POTRAVINY
Potraviny <40.000.- € § 117 zakona

SLUZBA uvedend v prilohe & 1 zdkona

Sluzba uvedena v prilohe ¢.
1 zdkona

< 200.000.- €

§ 117 zakona

Podlimitna zakazka - civilna

Verejny obstaravatel’

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

uvedene] v prilohe £ 1 zikona)

Stavebné price

=5 000 eur <2 5 225 000 eur

PHZ Postup
: i =5 < 135 . : -
Tovar (okrem potravin) = 5 000 eur < 135 000 ewr Tretia &asf zakona (s
Sluzba (okrem sluzby < 209 000 ewr

vyuFitim eleltronického
trhoviska § 109 az 111)

INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ

Postup

Tovar (okrem potravin)
Sluiba

SluZba uvedend v prilohe &. 1
zikona

=20 000 eur < 135 000 eur
< 209 000 eur
= 200 000 ewr < 750 000 eur

Stavebné price

=70 000 enr <5 225 000 eur

Tretia &ast zakona (bez
vyuzitia elektronického
trhoviska § 113 a2 115)

POTRAVINY

PHZ

Postup

Potraviny

= 40 000 eur < 135 000 eur
< 208 000 eur

Tretia fast’ zakona
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Nadlimitna zakazka — civilna

Verejny obstaravatel’

PHZ Postup
Tovar = 135 000 eur Druha ¢ast (prvd a druhd hlava)
Sluzba =209 000 eur zakona
SluZba uvedens v prilohe £ 1 = 750 000 eur
zikona
Stavebné prace =5 225 000 eur




