Obec Sulin, Sulin 99, 065 46 Maly Lipnik

Ulohy plyniice z realizacie zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam v praxi samospravy

1. V zmysle § 2 zédkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam je Obec Sulin

povinnou osobou, na ktorti sa v plnom rozsahu vztahuje zakon o slobodnom pristupe k informaciam.

2. Zakon v § 2 ods. 3 zakotvuje pravo kazdého na pristup k informaciam a zaroven povinnost’
povinnym osobam informaciu spristupnit’. Informécia sa spristupni bez preukadzania pravneho alebo

iného dévodu zo strany ziadatel’a.

1. Kto je Ziadatel’om ?
Podra § 4 ziadatel'om o poskytnutie informacie je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziada o
spristupnenie informacie.

2. Co rozumieme pod pojmom "'

Zverejnend informdcia "
Zverejnenou informaciou je informacia , ktori moéze opakovane vyhl'adavat’ a ziskavat’ najmé ak
je informacia
- publikovana v tla¢i alebo vydana na inom hmotnom nosici dat,
- vystavena na tradnej tabuli s moznostou vol'ného pristupu,

- spristupnena pomocou zariadenia umoziujuceho hromadny pristup.

3. Co je sprievodnd informadcia ?
Sprievodnou informaciou je informécia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou, najméi
informacia o jej existencii, o povode, pocte, ddvode odmietnutia spristupnit’ informaciu, o dobe, pocas

ktorej spristupnenie informacie trva, a kedy bude opétovne preskiimana.

4. Co je povinnost’ou obce ako osoby povinnej zverejnit’ informdciu ?
Obec ako osoba povinna je podl'a zakona povinna zverejnit’ :

a) spdsob zriadenia obce,

b) pravomoci a kompetencie obce,

c) popis organizacnej Struktury,

d) miesto, ¢as a sposob akym mozno ziskavat’ informacie
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e) miesto, Iehotu a spdsob podania opravného prostriedku ,

f) postup , ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych zalezitosti , ndvrhov a inych podani,
vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

g) prehl'ad predpisov, pokynov , instrukceii , podla ktorych povinné osoba kona,

h) sadzobnik spravnych poplatkov a sadzobnik za spristupiiovanie informacii.

Obec v sulade s ust. § 5 ods.1 citovaného zdkona zverejni tiez nasledovné pravne predpisy a to :

Zdkony :

- zakon SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

- zakon SNR ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov

- zakon €. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné
stavebné odpady v zneni neskorsich predpisov

- zakon €. 25/2025 Z. z. Stavebny zakon a o zmene a doplneni niektorych zakonov

- zakon 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov

- zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani

Pokyny : ide o vetky interné pokyny starostu obce
Obec ako povinna osoba zverejni tiez sadzobnik spravnych poplatkov vyberanych obcou v zmysle

zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich predpisov.

Podla § 5 0sd.6 citovaného zdakona obec ako povinnd osoba zverejni tiez :

- terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva,

- zapisnice zo zasadnuti obecného zastupitel'stva a verejného zhromazdenia ob¢anov,
- udaje o Gcasti poslancov na zasadnutiach,

- vypis o hlasovani poslancov na zasadnutiach

5. Ako sa ma informadcia zverejnit’ ?
- informacie sa zverejnuju na Obecnom turade v Suline na mieste verejne pristupnom,
- na webovom sidle obce: www.sulin.sk,

- prostrednictvom miestneho rozhlasu

Odkaz na zverejnent informaciu :

Ak predmetom Zziadosti je informdcia, ktora uz bola zverejnena ( napr. na uradnej tabuli obce) obec
ako osoba povinna moze bez zbytocného odkladu, najneskor v§ak do 5 dni od podania Ziadosti o
informéciu, ziadatel'ovi o informaciu oznamit’, Ze tato informacia, ktorti pozaduje je uz zverejnena

(napr. na tiradnej tabuli) .



Ak ziadatel trva na spristupneni informacie uz zverejnenej, obec mu ju zverejni. Lehota v takomto

pripade zacina plynut’ diiom, ked’ ziadatel' ozndmil, Ze na podani informacie trva.

6. Ktoré su obmedzenia spristupnenia informdcii ?

St to predovsetkym informécie :

- utajované skutocnosti Statneho, sluzobného, bankového tajomstva, dafiového tajomstva a
obchodného,

- ochrany osobnosti a osobnych tdajov ( zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov) ,

Podmienky obmedzenia pristupu k informacidm su uvedené v §§ 8 - 13 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm. Podmienky odmietnutia trvaji do doby, kym ddévod

spristupnenia trva. Ak dévod pominie, informacia sa poskytne.

7. Ako sa poZaduje spristupnenie informdcie ?

Informacia sa spristupni na zaklade Ziadosti , ktort mozno podat’ :

- pisomne,

- ustne (v tom pripade pracovnik so Ziadatel'om spise prislusny zdznam),

- e-mailom ( obecsulin@livenet.sk),

- telefonicky,
- elektronickou postou,

- inym technicky vykonate'nym sposobom

8. Co musi ¥iadost’ o informdciu obsahovat’ ?

Zo ziadosti musi byt’ zrejmé

a) ktorej povinnej osobe je uréena ( meno , priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a, adresa
pobytu alebo sidlo)

b) kto ju podava

¢) ktorych informacii sa tyka,

d) aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ pozaduje.

Ak ziadost’ neméa predpisané nalezitosti obec bezodkladne vyzve Ziadatela o informaciu, aby v
urcenej lehote ( nesmie byt kratSia ako 7 dni) ziadost’ doplnil.
Ak ziadatel' Ziadost' o informaciu napriek vyzve obce nedoplni v urcenej lehote a informaciu

nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, ziadost’ sa odlozi.
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9. Ako postupuje obec, ak obdrZi Ziadost’ o informdciu ?
Ak obec ziadost' o informéciu obdrzi pisomne, prijem ziadosti potvrdi a ozndmi Zziadatelovi, Ze

ziadost’ obdrzala. Zaroveii mu ozndmi predpokladana vysku uhrady za podant informéciu .

Ak obec ako povinna osoba ziadosti o informéaciu nevyhovie, pretoze informaciu nema, pricom
ma vedomost’, kto by tuto informaciu mohol poskytnat, postupi takuto ziadost’ prisluSnému organu v
termine do 5 dni. O postupeni ziadosti upovedomi ziadatel’a, a to bezodkladne.

A ten, komu ziadost' o informaciu bola odstupena zaSle spitne obci pozadované informacie,

lehota na vybavenie v takomto pripade zacina plynat’ az po obdrzani takejto informacie .

10. Akou formou sa informadcia na Ziadost’ poskytuje - spristupiiuje ?
Informacia sa spristupnuje ziadatel'ovi o informaciu najma :

- Ustne,

- pisomne - postou,

- telefonicky,

- e-mailom,

- nahliadnutim do spisu vratane moZznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,

- spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéciami,

- elektronickou postou.

V pripade, Ze informaciu nemozno spristupnit’ uréenym ziadatel'om, dohodne povinna osoba so

ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

11. Aké su lehoty na vybavenie Ziadosti o informadciu ?
Ziadost o informéaciu obec vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskor viak do dvanastich
pracovnych dni odo dna podania Ziadosti, alebo odo dna odstranenia nedostatkov ziadosti podl'a § 14

ods. 2 a 3 zakona do 15 pracovnych dni.

Zo zavaznych dovodov moze obec predlzit lehotu na vybavenie ziadosti., najviac o osem
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupne;j

forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) .

Takymi dévodmi su :

- vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo obce,



- vyhladévanie a zber vécSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,
- preukdzateI'né technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupiiovanim informacii,

o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

PrediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti o informéaciu treba oznamit’ Ziadatelovi este pred uplynutim

dvanastich pracovnych dni.

12. Ako postupuje obec, ak Ziadost’ o informdciu vybavil ?
Ak bola ziadost o informaciu vybavena vysSie uvadzanymi sposobmi, obec urobi o tom
rozhodnutie, a to zapisom v spise, v ktorom ziadost’ o informéaciu eviduje. Proti takémuto rozhodnutiu

nemozno podat’ opravny prostriedok.

13. Ako postupuje obec, ak Ziadost’ o informdciu nevybavil ?

Ak obec ako povinna osoba ziadost’ o poskytnutie informacii nevyhovela hoci len scasti, vyda o tom
do dsmich pracovnych dni odo diia podania ziadosti pisomné rozhodnutie.

Rozhodnutie nevyda v pripade, ak bola ziadost’ odlozena (§ 14 ods. 3) to je, ak ziadost’ nema :

- predpisané nalezitosti — meno, priezvisko, nazov alebo odchodné meno Ziadatel’a,

- adresu pobytu alebo sidlo,

- aky spdsob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.

Ak obec v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie a ani
informaciu nespristupnila, predpoklada sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut’
informaciu. Za den doruc¢enia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty na

vybavenie ziadosti (§ 17).

14. Opravné prostriedky a kto o nich rozhoduje

Proti rozhodnutiu obce ako povinnej osoby o odmietnuti podat’ pozadovanu informaciu mozno
podat’ odvolanie v lehote do 15 dni odo diia dorucenia rozhodnutia obce alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17.

Odvolanie sa podava obci, ktorda rozhodnutie vydala alebo mala vydat. O odvolani rozhoduje

nadriadeny organ. V pripade rozhodnutia obce o odvolani rozhoduje starosta obce.

Odvolaci organ v pripade obce je starosta obce. O odvolani rozhodne do 15 dni odo dna dorucenia

odvolania a to tak, Ze
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- odvolanie zamietne a napadnuté rozhodnutie potvrdi

- odvolaniu vyhovie.

Za dent dorucenia rozhodnutia o odvolani sa povazuje druhy deni po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia .

Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno preskimat’ v sidnom konani / § 244 a nasl. OSP/ .

15. Evidencia Ziadosti o poskytnutie informdcii

Obec ako osoba povinna v zmysle zakona vedie evidenciu ziadosti tak, aby evidencia poskytovala

udaje na kontrolu ziadosti a tdaje o najcastejSie vyziadanych informacii.

Evidencia ma obsahovat’ tieto udaje :

datum podania ziadosti,

- meno, priezvisko, obchodné meno, adresa pobytu, sidlo,

- vyziadana informacia

- navrhovany sposob poskytnutia informacie,

- vysledok vybavenia ziadosti : - informéacia bola poskytnuta
- bolo vydané rozhodnutie

- ziadost’ bola postiipena

podanie opravného prostriedku

16. Uhrada ndikladov:

1. Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekroc¢it’ vysku
materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov a s
odoslanim informacie ziadatel'ovi.

Naklady na spristupnenie informacie osobe so zmyslovym postihnutim znasa obec.

2. Obec moze zaplatenie thrady odpustit’.

3. Podrobnosti o uhrade nakladov za spristupnenie ustanovi a vSeobecne zavizny pravny predpis,
ktory vyda Ministerstvo financii Slovenskej republiky.

4. Uhrady st prijmom obce.

Anna Hil'akova
starostka obce



